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Fecha: Enero del 2026 
 

(Subsección 6, Artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015) 
El análisis del sector económico se realiza de conformidad con lo señalado en el 
Decreto 1082 de 2015 y los lineamientos descritos en la Guía para la elaboración de 
estudios de sector de Colombia Compra Eficiente. 
 
OBJETO: Suministro de elementos de cafetería, papelería y de oficina para el 
Instituto Técnico Aurelio Patiño Patiño. 
 
ALCANCE DEL OBJETO: El presente contrato tiene por alcance el suministro 
oportuno, continuo y conforme a las necesidades institucionales de elementos de 
cafetería, papelería y de oficina requeridos para el normal funcionamiento 
administrativo, académico y operativo del Instituto Técnico Aurelio Patiño Patiño – 
ITAPP. 
 
El contratista se obliga a proveer los bienes objeto del contrato de acuerdo con las 
especificaciones técnicas, cantidades, calidades y marcas (cuando aplique) 
definidas por la entidad, garantizando que los productos sean nuevos, en óptimas 
condiciones, y cumplan con las normas de calidad vigentes. El suministro se 
realizará de manera parcial o total, según los requerimientos que formule el ITAPP 
durante el plazo de ejecución contractual. 
 
Así mismo, el alcance comprende la entrega, transporte, cargue y descargue de los 
elementos solicitados en las instalaciones del Instituto o en el lugar que este indique, 
dentro de los plazos establecidos, sin generar costos adicionales para la entidad. El 
contratista deberá asegurar la correcta presentación, empaque y conservación de 
los productos hasta su entrega final. 
 
El suministro de estos elementos permitirá apoyar de manera efectiva el desarrollo 
de las actividades administrativas, pedagógicas y de bienestar institucional, 
contribuyendo al cumplimiento de la misión y los objetivos del ITAPP, sin que en 
ningún caso se configure relación laboral o subordinación con la entidad contratante. 
 
MODALIDAD DE CONTRATACIÓN: El régimen jurídico aplicable al presente 
proceso y del contrato que de ella se derive, será el previsto en el manual de 
contratación de la entidad adoptado por el ACUERDO No. 01 del 22 de octubre de 
2024 “POR MEDIO DEL CUAL SE CREA EL MANUAL DE CONTRATACIÓN DEL 
INSTITUTO TÉCNICO AURELIO PATIÑO PATIÑO”, en su artículo 16.2 
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CONTRATACIÓN INFERIOR A 20 SMMLV, lo anterior aprobado por el Consejo 
Directivo del Instituto Técnico Aurelio Patiño Patiño (La Ceja - Antioquia), en uso de 
las atribuciones que le confiere la Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001 y el Decreto 
Reglamentario 4791 de 2008. 
 
 
CONDICIONES DEL BIEN O SERVICIO: 
 
El contratista deberá cumplir con las siguientes obligaciones técnicas: 
 

a) Garantizar la disponibilidad y suministro de papelería y elementos de oficina, 
requeridos por el Instituto Técnico Aurelio Patiño Patiño en un término mínimo 
de 4 horas, de acuerdo con los insumos solicitados.  

b) Garantizar la entrega de los elementos solicitados en la sede del ITAPP Calle 
19 # 17-59 Centro Educativo La Paz, Tercer piso o donde el instituto lo 
requiera.  

c) Garantizar que los elementos ofrecidos sean de buena calidad y con las 
especificaciones solicitadas. 

d) Procurar que el empaque de los elementos sea con materiales 
biodegradables y amigables con el medio ambiente.  

e) Garantizar durante toda la vigencia del contrato el valor unitario de los 

productos teniendo en cuenta la propuesta económica presentada en el 

proceso de contratación.   
f) Realizar la entrega de los productos requeridos por la entidad de acuerdo con 

la solicitud de pedido enviada previamente por el supervisor del contrato, 
dentro de los 4 horas siguientes al recibo de la misma, la entrega deberá 
hacerse en las instalaciones de la ITAPP 

g) Entregar cada uno de los artículos y/o productos en empaques originales, 
debidamente sellados, teniendo en cuenta los requisitos de calidad exigidos 
por las normas que rigen la materia y de acuerdo con la ficha técnica.   

h) Cambiar los insumos en un término no mayor a las 24 horas siguientes a su 
devolución cuando no esté en óptimas condiciones o se encuentren 
vencidos.   

i) Garantizar condiciones óptimas de almacenamiento de los artículos y/o 
productos requeridos por la ITAPP durante el término de ejecución del 
contrato, así como la disponibilidad permanente de los mismos para la 
realización de las entregas solicitadas.  
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j) Enviar a la supervisora asignada por la ITAPP la respectiva factura de los 
bienes entregados, discriminando las cantidades y los valores desagregados 
por ítems.   

k) Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta 
en desarrollo del contrato.   

l) Garantizar que los tóneres para las impresoras sean originales y certificados, 
además enviar a través de correo electrónico las fichas técnicas y de 
seguridad de cada uno de ellos.   

m) Entregar los insumos con una fecha de vencimiento no mayor o igual a tres 
(03) meses y sin son productos químicos mayor o igual a un (01) año.    

 
PARAGRAFO 1: La entidad podrá solicitar un elemento o insumo especifico y 
diferente a los definidos en las obligaciones, para lo cual el supervisor deberá 
solicitar cotización previa, y verificar, de acuerdo con los precios del mercado. 
 
 
PARAGRAFO 2: La cantidad de insumos serán definidos de acuerdo con la 
programación de eventos que surjan, por lo cual será un contrato tipo bolsa hasta 
agotar el presupuesto.  
 
 
 
 
FORMA DE ENTREGA DEL BIEN O SERVICIO: El contratista deberá realizar la 
entrega de las caratulas de póliza y sus anexos vía correo electrónico. 
 
ANALISIS DEL MERCADO: Se solicita cotización y arroja como resultado el 
siguiente análisis: 
 
 
Cotización 1 
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Cotización 2 
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Según las cotizaciones anteriores, los promedios son los siguientes: 
 

ITE
M 

PRODUCTO - CARACTERÍSTICAS  
COTIZACIO

N 1 
COTIZACIO

N 2 

PROMEDI
O DEL 

MERCADO  

1 CAFÉ INSTANTANEO FRASCO POR 170G BUEN DIA   $     44.000   $     42.300  
 $     
43.150  

2 AZUCAR KILO  $       7.800   $        7.500  
 $        
7.650  

3 AZUCAR PILOX200 UND  $     10.500   $        9.600  
 $     
10.050  

4 SERVILLETAS DESECHABLES FAMILIA   $       8.500   $        8.900  
 $        
8.700  
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5 CAJA AROMÁTICAS DE SABORES EN SOBRE   $       6.600   $        7.400  
 $        
7.000  

6 CAJA AROMÁTICAS DE SABORES EN CUBO   $       7.000   $        7.200  
 $        
7.100  

7 BOLSA INSTACRE X 100  $     28.000   $     26.500  
 $     
27.250  

8 PASTEL HOJALDRADO POLLO   $       6.500   $        7.500  
 $        
7.000  

9 PALITO DE QUESO   $       6.800   $        7.200  
 $        
7.000  

10 PANDEQUESO  $       3.000   $        3.500  
 $        
3.250  

11 EMPANADA DE PAPA Y CARNE   $       3.500   $        3.600  
 $        
3.550  

12 PASTEL DE POLLO  $       6.000   $        6.200  
 $        
6.100  

13 TORTA DE CARNE   $       6.500   $        6.800  
 $        
6.650  

14 JUGO HIT EN CAJA   $       2.600   $        2.400  
 $        
2.500  

15 MALTA PERSONAL   $       2.600   $        2.600  
 $        
2.600  

16 GASEOSA PERSONAL   $       2.600   $        2.400  
 $        
2.500  

17 PASTEL DE AREQUIPE  $       3.000   $        3.000  
 $        
3.000  

18 VASOS DESECHABLES DE CARTÓN 7 ONZ  $       5.200   $        4.800  
 $        
5.000  

19 MOUSE GENIUS  $     36.000   $     46.500  
 $     
41.250  

20 TECLADO GENIUS clasico  $     34.000   $     42.300  
 $     
38.150  

21 ROLLO DE CABLE UPT 100 MT  $     42.000   $     56.000  
 $     
49.000  

22 CABLE HDMI  $     27.000   $     32.000  
 $     
29.500  

23 MEMORIAS 16 GB  $     32.000   $     36.000  
 $     
34.000  
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24 RESMAS REPROGRAF TAMAÑO CARTA   $     18.000   $     20.500  
 $     
19.250  

25 RESMA TAMAÑO OFICIO  $     24.500   $     26.500  
 $     
25.500  

26 ROLLO DE PAPEL KRAF X KILO  $  168.000   $   162.000  
 $   
165.000  

27 PAPEL CALCIO X 20 UN  $     45.000   $     46.500  
 $     
45.750  

28 PAPEL OPALINA X 50 UN  $     25.000   $     25.500  
 $     
25.250  

29 ENCUADERNADO DE DOCUMENTOS  $     36.000   $     42.000  
 $     
39.000  

30 TINTA DE IMPRESORA  EPSON 544 ORIGINAL   $     68.000   $     74.000  
 $     
71.000  

31 LIMPIAPISOS X 3.8 LITRO  $     16.500   $     14.500  
 $     
15.500  

32 JABÓN DE MANOS LIQUIDO X 500ML  $       7.500   $        8.500  
 $        
8.000  

33 VALDE X 10 L  $     12.500   $     14.200  
 $     
13.350  

34 ESCOBA SUAVE SUPER   $     12.500   $     10.500  
 $     
11.500  

35 TRAPERA SUPER   $     12.500   $     16.500  
 $     
14.500  

36 LIMPIAVIDRIOS X 1.000ML  $     10.500   $     16.500  
 $     
13.500  

37 BLANQUEADOR X 3.8 L  $     12.500   $     10.500  
 $     
23.000  

38 RECOGEDOR DE BANDA  $       7.500   $        8.500  
 $        
8.000  

39 BOLSA DE BASURA COLORES  $     16.800   $     17.400  
 $     
17.100  

40 PAQ DE BOLSA INDUSTRIAL X 25  $     25.000   $     27.600  
 $     
26.300  

41 PAQ DE BOLSA DE BASURA NEGRA X 10  $       4.500   $        3.800  
 $        
4.150  

42 PAPELERA X 10 L VAIVEN  $     28.000   $     32.000  
 $     
30.000  
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43 SILLAS GIRATORIAS  $  456.000   $   562.000  
 $   
509.000  

44 CAJA DE CLIP  $       1.600   $        1.800  
 $        
1.700  

45 MEMORIAS MICRO SDDE 16 GB  $     28.000   $     32.000  
 $     
30.000  

46 CAJAS DE OLEOS   $     42.000   $     46.200  
 $     
44.100  

47 CAJAS DE TIZA PASTEL   $       8.500   $     12.400  
 $     
10.450  

48 CAJAS DE LÁPICES SANGUINA   $     48.000   $     64.000  
 $     
56.000  

49 LITRO VINILO AMARILLO, BLANCO Y NEGRO   $     22.500   $     24.500  
 $     
23.500  

50 PALETAS PARA PINTURA   $       4.000   $        4.000  
 $        
4.000  

51 CARTULINA DE DIFERENTES COLORES  $       1.500   $        1.800  
 $        
1.650  

52 PLIEGOS DE CARTULINA BRITOL  $       2.500   $        2.600  
 $        
2.550  

53 KIT`S DE PINCELES STUCHE X 12  $     17.000   $     18.600  
 $     
17.500  

54 BISTURÍ DE BUENA CALIDAD  $       6.500   $        7.300  
 $        
6.900  

55 CAJA DE CUCHILLAS PARA BISTURÍ  $       5.500   $        5.500  
 $        
5.500  

56 
GANCHOS PARA GRAPADORA DE IMPACTO DE 4-
14 MM  $     26.000   $     32.000  

 $     
29.000  

57 CINTA DE ENMASCARAR TESA 1"  $       8.500   $        7.500  
 $        
8.000  

58 BARRAS DE SILICONA GRANDE   $       1.800   $        1.500  
 $        
1.650  

59 BARRAS DE SILICONA PEQUEÑA   $       1.000   $           800  
 $           
900  

60 SOFWARE DE NOMINA   $  375.000   $   395.000  
 $   
385.000  

 
 
Evidenciando que ambas cotizaciones son presentadas por establecimientos de 
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comercio legalmente conformadas en el municipio de La Ceja, y que ambas 
contienen las mismas características en cuantos sus artículos cotizados, son una 
guía válida para la verificación de precios a manejar dentro del presente proceso. 
 
Ahora bien, para la presente anualidad, según el presupuesto disponible para le 
instituto, se estima un valor del contrato, el cual será tipo bolsa, por valor de diez 
millones cuatrocientos noventa y cinco mil setenta y seis pesos ($10.495.076) 
 
FORMA DE PAGO: La cancelación del valor del contrato se hará mediante pagos 
parciales de acuerdo a la ejecución del contrato, previa presentación de la factura 
por parte del contratista, en la cual se detallará cada uno de los elementos 
solicitados. De igual forma el contratista deberá presentar para cada solicitud de 
desembolso la certificación de pago de aportes parafiscales, con anterioridad al 
pago expedido por el representante legal o revisor fiscal si está obligado; el 
supervisor del contrato deberá certificar el recibo a satisfacción de los bienes 
entregados por el contratista.  
El contratista deberá tener en cuenta la siguiente fecha de pago establecidas por la 
institución: para pago los 5 primeros días hábiles mes vencido, las facturas deben 
presentarse el día 25 del mes correspondiente.  
 
 
 
PARÁGRAFO. El presente contrato es por agotamiento, el cual se ejecutará de 
acuerdo con el suministro de papelería y elementos de oficina, requeridos por el 
Instituto Técnico Aurelio Patiño Patiño. El proceso se adjudicará por el presupuesto 
oficial, el dinero no ejecutado se reintegrará al presupuesto del Instituto a la 
terminación de este, previo informe final de supervisión y el contrato se adjudicará 
por el presupuesto oficial. 
 
 
 
 
ANÁLISIS DE RIESGOS: con el fin de cubrir a la entidad cobre los riesgos 
inherentes al contrato, se le solicitara al contratista: 
 
GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO. EL CONTRATISTA se obliga a constituir a 
su cargo y en favor del INSTITUTO una Garantía única de Cumplimiento, que 
deberá ser otorgada por una entidad bancaria o compañía de seguros legalmente 
constituida en Colombia, debidamente aceptada por EL INSTITUTO en forma y 
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contenido satisfactorios para ésta y que deberá amparar el siguiente riesgo:  
a) De Cumplimiento del Contrato: para garantizar el fiel cumplimiento de las 
obligaciones contraídas por este contrato, por una cuantía equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor del contrato más adiciones y reajustes, la cual deberá 
permanecer vigente por término del contrato y cuatro (4)meses más.  
b) Calidad: por una cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
contrato más adiciones y reajustes, la cual deberá permanecer vigente por término 
del contrato y cuatro (4)meses más. 
 
 
OBSERVACIONES: N/A 
 
 
 

 

 

MARÍA BIBIANA GÓMEZ VALENCIA 

Directora ITAPP 

 Nombre y Cargo Firma 

Elaboró Luis Carlos Valencia López – contratista apoyo jurídico 
 

Revisó  María Bibiana Gómez Valencia - Directora ITAPP 
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